ПРАВИЛА ОФОРМЛЕННЯ РОБОТИ

1.1. Загальні вимоги.
Науково-дослідницька робота друкується шрифтом TimeNewRoman текстового редактору Word (або OpenOffice) розміру 14 на од​ному боці аркуша білого паперу формату А4 з інтервалом 1,5 (до 30 рядків на сторінці).
Поля:  ліве,  верхнє і нижнє — не менше 20 мм, праве — не менше 10 мм.
Обсяг науково-дослідницької роботи складає 15-20 (для гумані​тарних напрямів 20-25) друкованих сторінок. Можливий двостороній друк. До загального обсягу науково-дослідницької роботи не входять: тези, додатки, список вико​ристаних джерел, таблиці та рисунки, які повністю займають площу сторінки. Текст роботи має бути написаний грамотно, без орфогра​фічних. пунктуаційних та стилістичних помилок.
Науково-дослідницькі роботи виконуються державною мовою.
Кожна структурна частина науково-дослідницької роботи почина​ється з нової сторінки. Заголовки структурних частин друкуються ве​ликими літерами симетрично до набору: «ЗМІСТ», «ПЕРЕЛІК УМОВНИХ СКОРОЧЕНЬ», «ВСТУП», «РОЗДІЛ», «ВИСНОВКИ», «СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ», «ДОДАТКИ». Заголовки підрозділів друкуються маленькими літерами (крім першої великої) з абзацного відступу. Заголовки пунктів друкуються маленькими літе​рами (крім першої великої) з абзацного відступу в підбір до тексту.
Відстань між заголовком (за винятком заголовка пункту) та тек​стом має дорівнювати 3-4 інтервалам.
1. 2. Правила нумерації в роботі.
Нумерація сторінок, розділів, підрозділів, пунктів, рисунків, таб​лиць, формул подається арабськими цифрами без знака №.
Усі сторінки роботи, враховуючи титульну сторінку, тези і додатки, підлягають суцільній нумерації, номер на титульній сторінці не ста​виться. а на наступних сторінках проставляється у правому верхньо​му куті сторінки без крапки в кінці.
Нумеруються тільки розділи основної частини. Зміст, вступ, ви​сновки не нумеруються, тобто не можна друкувати: «1. ВСТУП» або «РОЗДІЛ 6. ВИСНОВКИ».
Номер розділу ставиться після слова «РОЗДІЛ», після номера крапка не ставиться. Заголовок розділу друкується з нового рядка.
Підрозділи нумеруються у межах кожного розділу за правилом: (номер розділу), (номер підрозділу). У кінці номера підрозділу маєстояти крапка, наприклад, «2. 4.». Заголовок підрозділу наводиться у тому ж рядку.
Пункти нумеруються у межах кожного підрозділу таким чином: (номер розділу), (номер підрозділу), (номер пункту)., наприклад, «2.3. 4.». Заголовок пункту наводиться у тому ж рядку, але пункт може й не мати заголовка.
У кінці назв розділів, підрозділів, пунктів крапка не ставиться.
Рисунки нумеруються в межах розділу арабськими цифрами (ана​логічно до формул та підрозділів) і позначаються словом «Рис.», на​приклад, «Рис. 1. 2.».
Таблиці нумеруються послідовно в межах розділу. У правому верх​ньому куті над заголовком таблиці розміщується напис «Таблиця» із зазначенням її номера. Номер таблиці складається з номера розділу та порядкового номера таблиці, між якими ставиться крапка, наприклад; «Таблиця 2. 3.».
Додатки оформлюються як безпосереднє продовження роботи на наступних сторінках. Вони розміщуються в порядку посилань у тек​сті роботи. Кожен із додатків має розміщуватись на окремій сторінці. Додаток має мати заголовок, який друкується угорі симетрично від​носно тексту. Додатки нумеруються великими українськими літерами і позначаються словом «Додаток», наприклад; «Додаток Б».
1. 3. Правила цитування та посилання на використані джерела.
Під час написання науково-дослідницької роботи учень має поси​латися на наукові джерела, матеріали, ідеї, висновки, результати, які використовуються в роботі. Це дає можливість перевірити наведені відомості. Посилатися краще на останні видання публікацій.
Якщо в роботі використовуються відомості з матеріалів з великою кількістю сторінок, тоді слід точно вказати номери сторінок, ілюстра​цій. таблиць, формул із джерела.
Посилання в тексті роботи на кілька використаних джерел зазнача​ється порядковим номером за переліком посилань, виділеним двома квадратними дужками, наприклад, «... у працях [1-7]...».
1. 4. Правила оформлення ілюстрацій і таблиць.
Ілюстративний матеріал у роботі використовується з метою більш наочного представлення результатів досліджень та їх обгрунтування. Найчастіше в науково-дослідннцьких роботах використовуються такі види ілюстративних матеріалів: креслення, рисунки, таблиці, діагра​ми, графіки, схеми, фотографії.
Усі ілюстрації зазначаються у тексті роботи.
Назва ілюстрації розміщується відразу після її номеру, внизу.
Цифровий матеріал роботи оформлюється у вигляді таблиць. Сло​во «Таблиця» починається з великої літери, прописується курсивом і розміщується у верхньому правому куті сторінки, а її назва — посере​дині, симетрично до тексту і наводиться жирним шрифтом.
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